
1

《云南省地方标准编制说明》格式规范

一、标准的编制说明应包含的主要内容

（一）工作简况(必要项) （拟制成编制说明时，此标准编

号“（一）”调整为“一、”，以下类推。此为一级标题，格式固定，

不需另行更改。）

1.任务来源

××××年××月，××××××（起草单位）申请《××

××》地方标准的立项，云南省质量技术监督局将其列入×××

×年度云南省地方标准制修订项目计划，批准由××××××

（起草单位）负责（牵头）《××××》地方标准的制定（修订）

（根据具体情况选择，下同）。

2.起草单位、协作单位（协作单位没有就删除）

起草单位：（名称需与印章相同）

协作单位：(没有就不写)

3.主要起草人(以表格形式将内容明确)

姓 名 性别 职务/职称 工作单位 任务分工

全称（与标准文本相

一致）

项目负责人、

统筹协调

全称（与标准文本相

一致）

试验、数据分

析

资料收集整

理

标准文稿编

写

（二）制定（修订）标准的必要性和目的意义(重要项、需
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充分说明)

（三）主要起草过程(必要项)

应包含成立标准起草组（项目组）、收集资料及调研、标准

起草形成初稿、经内部讨论修改形成征求意见稿、征求意见、进

一步修改完善后形成标准送审稿等过程。

（四）制定（修订）标准的原则和依据，与现行法律、法规、

标准的关系(必要项)

从科学性、统一性、协调性、适用性、一致性和规范性等方

面说明标准制（修）订的原则，罗列标准制（修）订所依据的主

要技术文件，并说明该项标准与现行法律、法规、标准是否协调

一致、有无冲突。

（五）主要条款的说明，主要技术指标、参数、试验验证的

论述(重要项)

（如技术指标、参数、公式、性能要求、试验方法、检验规

则等）的论据（包括试验、统计数据）。

修订标准时，应增列新旧标准水平的对比。

主要试验（验证）的分析、综述报告。

（六）重大意见分歧的处理依据和结果(必要项)

汇总说明征求意见的情况，主要包括：征求意见单位的数量,

累计收到反馈意见多少条，其中采纳多少，未采纳多少,是否有

重大分歧意见。需说明征求多少家单位的意见，这些单位的类型

为（生产、销售、使用、科研、行业主管、大专院校、检测机构
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等）

（七）采用国际标准或国外先进标准的，说明采标程度，以

及国内外同类标准水平的对比情况(选填项，若未采用国际标准

或国外先进标准，可略去此项。)

（八）贯彻标准的措施建议(必要项)

包括组织措施、技术措施过渡办法等内容。

（九）预期效益分析（必要项）

根据标准的技术内容和实施范围，重点从经济效益、社会效

益方面进行分析，涉及生态领域的，还应增加对生态效益的简要

分析。

（十）其他应说明的事项(选填项)

二、格式

(一)标题：小二号“方正小标宋简体”

例：《云南围棋子(地方标准名称)》地方标准编制说明

(二)一级标题：三号“黑体”

例：二、修订标准的必要性和意义

(三)二级标题：三号“楷体_GB2312”

例：(一)任务来源

(四)正文：三号“仿宋_GB2312”

例：制定《××××》地方标准，能……，拓展……，提升……。

(五)落款日期：三号“仿宋_GB2312”

例：《××××》标准起草小组 2013 年 4 月 15 日
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三、页面设置

（一）纸张：A4 纸，宽 21 厘米，高 29.7 厘米。

（二）页边距：上下各 2.5cm，左 2.8 cm，右 2.4 cm。

（三）格式-段落：

1.常规：对齐方式为“两端对齐”，大纲级别为“正文文本”。

2.缩进：左“0 字符”，右“0 字符”，特殊格式为“首行缩

进”“2 字符”。

3.间距：段前“0 行”、段后“0 行”，行距为“单倍行距”。


